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Informacja

Strona znajduje sie w archiwum.

starszy technik w Wydziale Kryminalnym

TPK-1112-3/11

Komendant Powiatowy Policji
poszukuje kandydatéw na czas zastepstwa na stanowisko:
starszego technika

w Wydziale Kryminalnym

Liczba lub wymiar etatu: 1

Gtowne obowiazki:

- prowadzenie sekretariatu Wydziatu,

- przyjmowanie, ewidencjonowanie i rozdzielanie korespondencji

- prowadzenie magazynu dowoddw rzeczowych,

- archiwizacja dokumentéw.

Wyksztatcenie:

srednie lub wyzsze administracyjne,

Wymagania konieczne:

- znajomos¢ przepiséw z zakresu pracy kancelaryjno-biurowej,

- dobra znajomos$¢ obstugi komputera (MS Windows, MS Office),

- dyspozycyjnos¢, doktadnosé, sumiennosé, rzetelnosc.

Wymagania pozadane:

- doswiadczenie na podobnym stanowisku,

- komunikatywnos$¢, umiejetnos¢ pracy w zespole,

- dobra organizacja pracy,

- umiejetnos¢ szybkiego przystosowywania sie do zmian.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

- kopia dowodu osobistego,

- kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

- o$wiadczenia kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie,
- o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo skarbowe popetnione umysinie,
- o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,
- CVi list motywacyjny,

Kopie innych dokumentéw i oswiadczenia:

- kopie Swiadectw pracy,

- zaswiadczenie o aktualnym zatrudnieniu,

- kopie dokumentdw potwierdzajgcych spetnienie wymagan,

- pisemna zgoda na przeprowadzenie postepowania sprawdzajacego na podstawie przepiséw ustawy z 5 sierpnia 2010r. o
ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2010r. nr 182, poz. 1228)

Dokumenty nalezy sktadac lub przesytac¢w terminie:

od 05.09.2011r. do 09.09.2011r.

pod adresem:

Komenda Powiatowa Policji

Zespoét Prezydialny, Kadr i Szkolenia i OIN

al. Niepodlegtosci 7

19-100 Monki

Inne informacje:



O terminowosci oferty decyduje data wptywu do sekretariatu Komendy. Oferty otrzymane po terminie
nie beda rozpatrywane. Kandydaci zakwalifikowani zostang zawiadomieni o terminie rozmowy wstepnej,
natomiast na oferty odrzucone nie bedzie udzielana odpowiedZ oraz nie beda odsytane dokumenty.
Dodatkowe informacje: 085 7279205.
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