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starszy technik w Wydziale Kryminalnym

 TPK-1112-3/11

Komendant Powiatowy Policji
poszukuje kandydatów na czas zastępstwa na stanowisko:
starszego technika

w Wydziale Kryminalnym
Liczba lub wymiar etatu: 1
Główne obowiązki:
- prowadzenie sekretariatu Wydziału,
- przyjmowanie, ewidencjonowanie i rozdzielanie korespondencji
- prowadzenie magazynu dowodów rzeczowych,
- archiwizacja dokumentów.
Wykształcenie:
średnie lub wyższe administracyjne,
Wymagania konieczne:
- znajomość przepisów z zakresu pracy kancelaryjno-biurowej,
- dobra znajomość obsługi komputera (MS Windows, MS Office),
- dyspozycyjność, dokładność, sumienność, rzetelność.
Wymagania pożądane:
-  doświadczenie na podobnym stanowisku,
- komunikatywność, umiejętność pracy w zespole,
- dobra organizacja pracy,
- umiejętność szybkiego przystosowywania się do zmian.
Wymagane dokumenty i oświadczenia:
- kopia dowodu osobistego,
- kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,
- oświadczenia kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie,
- oświadczenie kandydata o niekaralności za przestępstwo skarbowe popełnione umyślnie,
- oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji,
- CVi list motywacyjny,
Kopie innych dokumentów i oświadczenia:
- kopie świadectw pracy,
- zaświadczenie o aktualnym zatrudnieniu,
- kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagań,
- pisemna zgoda na przeprowadzenie postępowania sprawdzającego na podstawie przepisów ustawy z 5 sierpnia 2010r. o
ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2010r. nr 182, poz. 1228)
Dokumenty należy składać lub przesyłaćw terminie:
od 05.09.2011r. do 09.09.2011r.
pod adresem:
Komenda Powiatowa Policji
Zespół Prezydialny, Kadr i Szkolenia i OIN
al. Niepodległości 7
19-100 Mońki
Inne informacje:

Informacja
Strona znajduje się w archiwum.



 O terminowości oferty decyduje data wpływu do sekretariatu Komendy. Oferty otrzymane po terminie
nie będą rozpatrywane. Kandydaci zakwalifikowani zostaną zawiadomieni o terminie rozmowy wstępnej,
natomiast na oferty odrzucone nie będzie udzielana odpowiedź oraz nie będą odsyłane dokumenty.
Dodatkowe informacje: 085 7279205.
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