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Kierownik Kancelarii Tajnej

Komenda Powiatowa Policji w Mońkach

Komendant Powiatowy Policji

poszukuje kandydatów na stanowisko:

kierownik kancelarii tajnej

do spraw ochrony informacji niejawnych

Zespole Prezydialnym Kadr Szkolenia i Ochrony Informacji Niejawnych

 

Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk pracy: 1

Adres urzędu

Komenda Powiatowa Policji w Mońkach
Al. Niepodległości 7
19-100 Mońki

Miejsce wykonywania pracy:

Mońki

Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy:

Wymagania związane ze stanowiskiem pracy

Informacja
Strona znajduje się w archiwum.



prowadzenie kancelarii tajnej w celu zapewnienia właściwego obiegu dokumentów niejawnych

prowadzenie składnicy akt w celu gromadzenia i służbowego udostępniania z archiwizowanych
dokumenów zgodnie z obowiązującymi przepisami

prowadzenie ewidencji i przechowywanie niejawnych aktów prawnych w celu ich słuzbowego
udostępniania i aktualizowania

pełnienie funkcji administratora bezpieczeństwa informacji oraz inspektora bezpieczeństwa
teleinformatycznego dla systemów i sieci teleinformatycznych w celu zachowania standardów
ochrony

wprowadzanie niezbędnej dokumentacji do systemu teleinformatycznego

n i e z b ę d n e

wykształcenie: średnie

pozostałe wymagania niezbędne:
przeszkolenie z zakresu archiwizacji

znajomość przepisów z zakresu pracy kancelaryjno-biurowej

znajomość przepisów z zakresu ochrony informacji niejawnych

obsługa komputera i urządzeń biurowych

organizacja pracy własnej i komunikatywność

wymagania dodatkowe

poświadczenie bezpieczeństwa

2-letnie doświadczenie w pracy na podobnym stanowisku

umiejętność pracy w zespole

Wymagane dokumenty i oświadczenia:

życiorys i list motywacyjny

oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów
rekrutacji

oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych

oświadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub
umyślne przestępstwo skarbowe

kopia poświadczenia bezpieczeństwa uprawniającego do dostępu do informacji niejawnych
oznaczonych klauzulą „ściśle tajne” lub oświadczenie o wyrażeniu zgody na przeprowadzenie
postępowania sprawdzającego zgodnie z ustawą z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. u. z 2010r. Nr 182 poz. 1228 z późn. zm.)

kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie

kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oświadczenie o



posiadaniu obywatelstwa polskiego

Termin składania dokumentów:

21-09-2012

Miejsce składania dokumentów:

Komenda Powiatowa Policji
Aleja Niepodległości 7
19-100 Mońki

Inne Informacje:

 

Kandydaci zakwalifikowani zostaną poinformowani o terminie rozmowy wstępnej.

Oferty osób niezakwalifikowanych zostaną komisyjnie zniszczone.

Dokumenty niekompletne nie będą rozpatrywane.

Do składania ofert zapraszamy również osoby niepełnosprawne.

Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr tel. (85) 727 92 05

  

Komendant Powiatowy Policji w Mońkach 

mł. insp. Andrzej Łapiński

Metryczka

Data publikacji : 11.09.2012
Data modyfikacji : 18.10.2012
Rejestr zmian

Podmiot udostępniający informację:
Komenda Powiatowa Policji w Mońkach

Osoba wytwarzająca/odpowiadająca za informację:
Katarzyna Kiwaczycka-Kawałko

Osoba udostępniająca informację:
Bogdan Paniczko Zespoł ds. Administracyjno-

Gospodarczych

Osoba modyfikująca informację:
Bogdan Paniczko

https://monki.bip.policja.gov.pl/060/rejestr/14311,dok.html

