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Informacja

Strona znajduje sie w archiwum.

Kierownik Kancelarii Tajne;

Komenda Powiatowa Policji w Monkach
Komendant Powiatowy Policji
poszukuje kandydatéw na stanowisko:
kierownik kancelarii tajnej
do spraw ochrony informacji niejawnych

Zespole Prezydialnym Kadr Szkolenia i Ochrony Informacji Niejawnych

Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk pracy: 1

Adres urzedu

Komenda Powiatowa Policji w Monhkach
Al. Niepodlegtosci 7
19-100 Monki

Miejsce wykonywania pracy:
Monki
Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy



prowadzenie kancelarii tajnej w celu zapewnienia wtasciwego obiegu dokumentdw niejawnych

prowadzenie sktadnicy akt w celu gromadzenia i stuzbowego udostepniania z archiwizowanych
dokumendw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

prowadzenie ewidencji i przechowywanie niejawnych aktéw prawnych w celu ich stuzbowego
udostepniania i aktualizowania

petnienie funkcji administratora bezpieczenstwa informacji oraz inspektora bezpieczenstwa
teleinformatycznego dla systemow i sieci teleinformatycznych w celu zachowania standardéw
ochrony

wprowadzanie niezbednej dokumentacji do systemu teleinformatycznego

niezbedne

wyksztatcenie: srednie

pozostate wymagania niezbedne:
przeszkolenie z zakresu archiwizacji

znajomos¢ przepiséw z zakresu pracy kancelaryjno-biurowej
znajomos¢ przepiséw z zakresu ochrony informacji niejawnych
obstuga komputera i urzadzen biurowych

organizacja pracy wtasnej i komunikatywnos¢

wymagania dodatkowe

poswiadczenie bezpieczenstwa
2-letnie doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku

umiejetnos¢ pracy w zespole

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

zyciorys i list motywacyjny

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych

oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub
umysline przestepstwo skarbowe

kopia poswiadczenia bezpieczenstwa uprawniajgcego do dostepu do informacji niejawnych
oznaczonych klauzulg ,scisle tajne” lub oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie
postepowania sprawdzajgcego zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. u. z 2010r. Nr 182 poz. 1228 z p6zn. zm.)

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie

kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie polskiego obywatelstwa lub o$wiadczenie o



posiadaniu obywatelstwa polskiego

Termin sktadania dokumentoéow:
21-09-2012
Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Powiatowa Polic;ji
Aleja Niepodlegtosci 7
19-100 Monki

Inne Informacje:

Kandydaci zakwalifikowani zostang poinformowani o terminie rozmowy wstepne;j.
Oferty oséb niezakwalifikowanych zostang komisyjnie zniszczone.

Dokumenty niekompletne nie beda rozpatrywane.

Do sktadania ofert zapraszamy réwniez osoby niepetnosprawne.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. (85) 727 92 05

Komendant Powiatowy Policji w Monkach

mt. insp. Andrzej tapinski

Metryczka
Data publikacji : 11.09.2012 Podmiot udostepniajacy informacje:
Data modyfikacji : 18.10.2012 Komenda Powiatowa Policji w Monkach

Rejestr zmian
Osoba wytwarzajgca/odpowiadajgca za informacje:

Katarzyna Kiwaczycka-Kawatko

Osoba udostepniajaca informacje:
Bogdan Paniczko Zespot ds. Administracyjno-
Gospodarczych

Osoba modyfikujaca informacje:
Bogdan Paniczko
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